Звіт

про роботу районної державної адміністрації 

за лютий 2014 року

Організаційно-кадрова робота та

 реалізація державної політики у сфері інформатизації

Протягом лютого 2014 року забезпечено організацію проведення нарад у голови райдержадміністрації.
Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. 
Зібрано інформацію про роботу структурних підрозділів райдержадміністрації та інформацію про виконання плану роботи райдержадміністрації у січні 2014 року. 

Своєчасно, до 15.02. було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації.

Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації, прийом і відправлення електронної пошти. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. Готувалися відповідні проекти розпоряджень голови райдержадміністрації з організаційних та кадрових питань.

Організація контролю з виконання документів 

органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень 

та доручень голови райдержадміністрації

Протягом звітного місяця до сектору контролю апарату райдержадміністрації надійшло 35 документів органів влади вищого рівня, з них: 2 постанови Кабінету Міністрів України, 5 розпоряджень, 3 доручення голови облдержадміністрації. Особлива увага приділяється роботі з реагування на запити і звернення народних депутатів, депутатів місцевих рад, так за звітний період надійшов 1 запит місцевого депутата. З основної діяльності зареєстровано 2 розпорядження голови райдержадміністрації для забезпечення контролю за їх виконанням. Облік та контроль вхідної та вихідної кореспонденції, розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється за допомогою системи електронного документообігу Optima WorkFlow та АСКОД.

Аналіз допущених порушень виконавської дисципліни при організації виконання актів законодавства, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України розпоряджень та доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації у структурних підрозділах районної державної адміністрації, територіальних органах міністерств та інших центральних органів виконавчої влади готується щоп'ятниці. За звітний період сектором контролю підготовлено 1 лист - нагадування про закінчення строків виконання завдань, готуються щомісячні переліки розпоряджень та доручень голови районної державної адміністрації.
Ведення Державного реєстру виборців

Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 10 відомостей періодичного поновлення відносно 200 записів про виборців;  включено у звернення до інших відділів ведення 29 записів по виборцям;опрацьовано 1 доручення ЦВК щодо усунення кратних включень відносно 3 виборців. В січні начальником відділу ведення видано 21 наказ про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 7 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”; аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився; відмов в переадресуванні відомостей не було; контроль достовірності даних щодо виборців не проводився. Опрацювано 2 кратні включення, проставлено відповідні висновки; сформовано 281 пошуковий запит по виборцям; згенеровано 30 звітів.

З метою уточнення відомостей про виборців до Володимир-Волинського районного відділу Управління Державної міграційної служби України у Волинській області направлено 1 запит.

Для перевірки рівня підготовки щодо роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі. Взято участь у опитуваннях на офіційному сайті РР. Оновлено інформацію щодо відділу ведення ДРВ на офіційному сайті Володимир-Волинської РДА.

Протягом лютого адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних. 

Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених, планом роботи районної державної адміністрації.

Протягом лютого до відділу ведення Державного реєстру виборців письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, змін виборчої адреси не надходило.

Архівний відділ
Архівним відділом райдержадміністрації у лютому 2014 року була проведена наступна робота.

У зв'язку із розробленням та затвердженням нових положень про експертну комісію у відповідності до Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи, організацією затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19.06.2013 р. № 1227/5 проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про діяльність експертних комісій державних органів, органів місцевого самоврядування, державних і комунальних підприємств, установ, організацій району».
Проведено засідання експертної комісії по питаннях «Про схвалення описів справ, актів про вилучення для знищення документів П'ятиднівської сільської та Устилузької міської рад», «Про схвалення положень про експертну комісію організацій, установ, підприємств району».
Проведено роботу по заповненню карток 99 фондів.
Виконано занити  соціально-правового та майнового характеру у кількості  25 довідок та прийнято 2 громадян на особистому прийомі.
Прийнято участь у розширеному засіданні колегії ДАВО.
Проведено перевіряння наявності  та стану документів 4 фондів, здійснено їх знесилення. 
Підготовлено інформацію щодо відомостей про зміни у складі та обсязі фондів за 2013 рік.
Проведено контрольне перевіряння Зарічанської сільської ради.

Організовано виставку до Дня народження Лесі Українки.
Соціальний захист населення

На обслуговуванні в територіальному центрі соціального обслуговування (надання соціальних послуг) райдержадміністрації станом на 28.02.2014р. знаходиться 1908 громадянина, а саме:
· у відділенні соціальної допомоги вдома - 503 чол. (прийнято - 5; знято -
14);
· у відділенні соціально-побутової адаптації - 1375 чол. (прийнято - 43;
знято - 8);
-
у  стаціонарному  відділенні  для   постійного   проживання   сЛьотпиче проживає - 30 чол. (прийнято - 1).
Всього надано соціальних послуг, за даний період громадянам, котрі знаходяться на обслуговуванні в територіальному центрі -19380.
Соціальними робітниками відділення соціальної допомоги вдома надано - 16919 послуг, які включають в себе косметичні ремонти, дрібні ремонти приміщень, прибирання житла, приготування їжі, доставка в будинок дров, вугілля, води, овочів, допомога по господарству, придбання та доставка продуктів харчування, промислових товарів та медикаментів, оформлення різного виду документів, оплата комунальних послуг, завезення палива та інші.
Організовано та проведено роботу по заповненню форми соціального паспорта ветерана Великої Вітчизняної війни району в кількості 1075 чол.
З метою посилення контролю за якістю обслуговування підопічних відділення соціальної допомоги вдома було проведено 7 перевірок якості надання соціально-побутових послуг соціальними робітниками у селах Мар'я Воля, Чесний Хрест, Селець, Устилуг, Тростянка, Охнівка.
Працівниками відділення соціально-побутової адаптації надано - 2461 послуг, а саме: інформаційні, юридичні, психологічні, медичні та інші.
З метою надання психологічної підтримки жителям сіл Селець, Зимне, Білин, організовано виїзди психологів.
З нагоди Дня захисника Вітчизни, організовано урочисті заходи в стаціонарному      відділенні      для      постійного      проживання с.Льотниче (приготовлено святкове меню збагачене м'ясними, рибними та кондитерськими виробами, фруктами).
Проведено виробничу нараду з працівниками відділення соціальної допомоги вдома по питаннях:
1.Дотримання виконавської дисципліни працівниками та покращення обслуговування самотніх громадян. Розгляд матеріалів проведених перевірок роботи соціальних робітників по Білинській, Селецькій сільських та Устилузькій міській радах.
2.Дотримання правил пожежної безпеки та охорони праці, вжиття заходів щодо попередження фактів переохолодження та замерзання, виникнення нещасних випадків одиноких громадян.
Інформування підопічних щодо запобігання інфекційних хвороб, правил користування електро та газоприладами в домашніх умовах, дотримання правил безпеки в побуті, дій територіального центру під час значного зниження температури, а саме про діючі пункти обігріву при «Соціальних офісах», банк теплого одягу, щодо можливості розгортання додаткових* ліжкомісць, здійснення особливого контролю за одинокими, які проживають в незадовільних умовах.
Економічний розвиток і торгівля

Відділом економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації відповідно до покладених на нього завдань у лютому 2014 року підготовлено і направлено в обласну державну адміністрацію інформацію по основних контрольних розпорядженнях і листах облдержадміністрації, а саме:

-   направлена відповідь від 14.02.2014 № 357/22/2-14 на виконання розпорядження Волинської обласної державної адміністрації №163 від 23.04.2013 «Про затвердженя Плану заходів з реалізації в області Державної програми активізації розвитку економіки на 2013-2014 роки»;

- надана інформація 03.02.2014 №270/22/2-14, 10.02.2014 №320/22/2-14, 17.02.2014 №356/22/2-14, 24.02.2014 № 388/22/2-14 на виконання розпорядження голови обласної державної адміністрації № 418 від 22.10.2013 “Про ярмаркову діяльність в області”.

З метою прискорення реалізації інвестиційних проектів щодо створення нових робочих місць в районі, 04.02.2014 року  відділом було надіслано “Дорожню карту отримання суб’єктами господарювання державної підтримки, передбаченої законодавством України, для реалізації інвестиційних проектів у пріоритетних галузях економіки” :

- міськрайонному центру зайнятості  - дана інформація розміщена в секторі для роботи з роботодавцями;

- головам Устилузької міської та сільських рад, з метою розповсюдження інформації серед суб’єктів господарювання;

- розміщена на веб-сайті райдержадміністрації в закладці “До уваги суб’єктів підприємницької діяльності”.                 
На початку лютого 2014 року відділом була сформована загальна економічна характеристика району з точки зору існуючих підприємств  та потенційних інвестиційних можливостей. Дана інформація була надіслана 04.02.2014 року № 281/37/2-14  в генеральне консульство Республіки Польща в Луцьку для створення економічної карти Західної України.  

На  виконання  ст. 16  (п.8)  Закону України від 09.04.1999 року № 586-XIV  “Про  місцеві  державні   адміністрації“  та   Постанови   Кабінету  України   від 15.06.2006  року  № 833 “Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності   та   правил   торговельного   обслуговування   на  ринку  споживчих товарів“   головним   спеціалістом   відділу  економічного  розвитку  та  торгівлі Володимир – Волинської  районної  державної  адміністрації  Подзізеєм  С.М проведено обстеження торговельного закладу в с. Поничів Льотничівської сільської ради підприємця Сак Тетяни Сергіївни на предмет дотримання правил торговельного обслуговування. Порушення та зауваження відсутні.

13 лютого 2013 року відбулося засідання тимчасової комісії, в якій взяла участь начальник відділу Лященко О.О.. Розглядались питання:
1. Про дотримання мінімальних гарантій в оплаті праці та підвищення рівня заробітної плати.

2. Про легалізацію трудових відносин з найманими працівниками.
В звітному періоді (11.02, 17.02) 2014 року Подзізей С.М. (головний спеціаліст відділу) взяв участь в засіданні постійно діючої комісії з надання одноразової допомоги для заняття підприємницькою діяльні, яка проходила в міськрайонному центрі зайнятості.

Сектор з питань цивільного захисту

1. Протягом 20 лютого 2014 року підготовлені матеріали та проведено засідання районної комісії ТЕБ та НС з питань (протокол № 1) з розгляду питань:

- Про виконання Устилузькою міською та сільськими радами  Плану  дій району з підготовки та пропуску льодоходу, повені та паводків у 2014 році.
- Про співфінансування підрозділів місцевих пожежних команд.

- Про аварійні будівлі на території району.

- Про підготовку до проведення в районі  у березні місяці управлінням з питань цивільного захисту облдержадміністрації командно-штабного тренування.
2.  Проводився постійний моніторинг гідрометеорологічних умов та очікувана ситуація на території району впродовж місяця.

3. Проведено уточнення мобілізаційних планів на пожежонебезпечний період. 

4. Проводилась робота по взаємодії з Устилузьким міським та сільськими головами та сільськогосподарськими товаровиробниками у можливих складних погодних умовах 2014 року. 
5. Вівся постійний моніторинг стану проїзду транспорту на автомобільних шляхах та своєчасне залучення необхідної кількості снігоприбиральної техніки для розчищення доріг, у тому числі для забезпечення проїзду до всіх населених пунктів. Оперативно проводиться інформування учасників дорожнього руху, автомобільних перевізників та автобусні станції про виникнення небезпечних умов на ділянках автомобільних доріг загального користування, його обмеження або заборона руху по них.
6. В районі постійно проводиться інформаційно-роз’яснювальна робота щодо покращення протипожежного стану у багатоквартирних житлових будинках та на об’єктах з масовим перебуванням людей. Проінструктовано з питань дотримання населенням правил пожежної безпеки в побуті 1147 чоловік.

